HAZIREND

Vas Megyei Szakképzési Centrum
I11. Béla Technikum és Kollégium

kozosségei részére

modositva: 2021.11.25.
(moddositva: 2020.02.17.
frissitve: 2019.09.01.)



1. Bevezetés

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nall6 belsé jogforrasa. A pedagogiai programmal és a szervezeti és mikodési

szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény belsé miikodését.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak
és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek végrehajtasanak madjat, to-

vabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

1.2. A hazirend iddbeli és térbeli hatalya

A hazirend betartasa kotelez6 minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuldra, pedagdgusra és al-
kalmazottra. El6irdsai értelemszer(ien alkalmazanddk a sziil6kre (gondviselOkre), akik a tanuldk tor-
vényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket és az iskolat felke-
resd, az iskolaval jogviszonyban nem allokra is, tovabba bizonyos kérdésekben a gyakorlati oktatds-

ban résztvevo gazdalkodo szervezetekre is.

Elbirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi id6ben, illetve tanitasi idén kiviil szervezett
programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és amelye-

ken az iskola ellatja a tanuldk feliigyeletét.
1.3. A Hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos szabalyok

A tanuld, a sziil6 a beiratkozaskor irdsban kézhez kapja a Hazirend egy példanyat. A hazirendet osz-
talyfénoki oran, minden tanév elején ill. a modositasat, kiegészitését kovetd honap els6 osztalyfénoki

orajan ismertetni kell.

A hézirendet legaldbb 4 helyen elérhetévé kell tenni (tandri irodak, konyvtar, didk dnkorményzati

iroda, iskola honlapija, stb).
2. A miikodés rendje

2.1. Az intézmény munkarendje

Az iskola épiilete reggel 6:00 dratdl este 22:00 ordig tart nyitva. A tanitas reggel 7:55 dérakor kezdddik.
Az elméleti, gyakorlati 6rak 45 percesek.

P4

jezni (a szakmai gyakorlat kezdddhet 06:00 érakor is). A tandérdkon pontosan meg kell jelenni.
A Csengetési rendet az 1. sz. melléklet tartalmazza.

Ha a gyakorlati képzés nem az iskolaban folyik, a tanulé munkarendje igazodik a gyakorlati kép-
zést szervezd munkarendjéhez. A gyakorlati képzés szervezésénél a szakképzésre vonatkozo jogsza-

balyokat kell alkalmazni.

/////

lyozott. Tanorak Osszevondsa esetén a SZMSZ megfelel$ pontjai az irdnyaddak.
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A sziinetet a didkok osztalytermiikben, a folyosokon, az auldkban, ill. a meghatdrozott sziinetek-
ben az udvaron tolthetik. A nagysziinetekben a felnétt tanulok igazolokartyajuk felmutatasaval el-
hagyhatjak az iskola teriiletét és az iskola kozvetlen kozelében tartézkodhatnak. Csengetéskor kote-

lesek visszatérni az iskolaba.

Lyukasorakban az iskola konyvtaraban vagy a biifé el6tti részen kell tartézkodni. Az iskolai sza-

badidds eszkozoket a tanitds zavartaldnsag biztositva hasznalhatoak.

Tanitasi idoben, sziinetekben a tanuldk osztalyfonoki vagy igazgatoi (igazgatohelyettesi) irasbeli
engedéllyel hagyhatjak el az iskola teriiletét. A kilépéshez sziikséges nyomtatvanyt a portan lehet

atvenni, s tavozaskor ott kell leadni.
2.2. A helyiség- és teriilethasznalat szabalyai

Az iskola helyiségeit, teriiletét a didkok- szervezett formaban- dijmentesen hasznalhatjak, ugyanez

vonatkozik az eszk6zok igénybevételére is.

Az engedélyezés annak a szaktandrnak a jogkore, aki az adott foglalkozasért felelGsséget, ill. fel-

iigyeletet vallal.

Az iskola helyiségeinek és eszkozeinek hasznalata kozben okozott szandékos rongalas biintetést
von maga utan, az okozott kart a tanulo, illetve a tanulok6zosség teljes mértékben koteles megtériteni

vagy az eredeti allapotot visszaallitani.

A tanuléval szemben komolyabb karokozas esetén a fegyelmi eljaras indithatd, melynek soran

fegyelmi eljaras rendje és a Polgari Torvénykonyv szerint kell eljarni.

Az iskola helyiségeiben és iskolai foglalkozadsokon mindenkor be kell tartani és tartatni a baleset-,
munkavédelmi valamint t(izvédelmi szabalyokat. A tanuloknak iskolai ttizvédelmi gyakorlatokon

kell részt venniiik.
2.3. A tanulok altal eldallitott termékek, alkotasok jogi helyzetérdl

Az iskolai elméleti, vagy gyakorlati 6rdkon a tanuldk altal készitett termékek az intézmény kizardla-

gos tulajdonat képezik. Ez irdnyban a tanuld anyagi és tulajdonjogi kovetkelésekkel nem léphet fel.
2.4. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon valo tanuldi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és szakértoi
véleményében eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — onkéntes. A foglalkozdsokra a tanuldénak az

adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol.

Annak a tanuldnak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértdi véleményében fog-
laltak szerint fejlesztd foglalkozdson vald részvételre kotelezett, e foglalkozasokrdl torténd tavolma-

radasat igazolnia kell. A mulasztas a kotelez6 tanorai foglalkozasokkal esik azonos megitélés ala.
2.5. Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak szabalyai

Minden tanul6 koteles a villamosenergiaval, ftéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény be-

rendezéseire, haszndlati targyaira vigyazni, azok épségének megdrzésére tarsait is figyelmeztetni.
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Az iskola épiiletében, a tornaterem 6ltdzdiben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, sajat és masok

testi épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjadk a pedagdgust az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe csak
a szaktanar, illetve gyakorlati oktatd engedélyével és kizarolag szaktantargyi felszereléssel lehet be-
lépni.

A gyakorlati termekben a tanul6 koteles tisztan, rendben tartani munkahelyét, szerszamait és esz-
kozeit. A gyakorlati foglalkozasok kozotti sziineten kiviil a termet rovid iddre csak a gyakorlati oktato
engedélyével hagyhatja el.

A tanulok a tantermek rendjét tiszteletben tartva tartézkodhatnak a tantermekben. Az iskola terti-
letén idegen személy csak engedéllyel tartézkodhat.

A tanuldk a mobiltelefont tandran csak a tandr engedélyével, elsdsorban oktatési célra hasznalhat-
jak. Minden mas esetben az eszkozt ki kell helyezni a tanari asztalra, vagy egy arra kijelolt helyre.
Minden tovabbi esetben a tanar elveheti, dtadja az igazgatonak. Stlyosabb esetben a tanar az igazga-
toi irodaba kiséri a szabalyt be nem tarté tanulo6t. Indokolt esetben az igazgatd a mobiltelefont elzar-

hatja, azt a didknak/sziilonek visszaadja.

Szamonkéréskor (barmilyen dolgozat, érettségi/szakmai irasbeli és szobeli vizsga, gyakorlati
vizsga) mobiltelefon, okosora, okosszemiiveg stb. nem megengedett technikai segédeszkoz, nem

hasznalhato!
2.6. Az elektronikus naplohoz valo sziil6i hozzaférés modja

Az iskoldban hasznalt elektronikus naplé adataiba a sziil6/gondviseld az online feliileten az iskola

altal szdmara — sziil6i jogon — biztositott jelsz6 hasznalataval beletekinthet.

Az iskola irasbeli tajékoztatdsi kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus naplon keresztiil
teljesiti. Az osztalyfénok a digitalis naplo utjan tajékoztatja a sziiléket a fogaddorak, a sziildi értekez-

letek idSpontjardl és mas fontos eseményekrdl legalabb 6t nappal az esemény el6tt.
2.7.Képmas vagy hangfelvétel készitése és felhasznalasa

A Ptk 2:48. § [A képmashoz és a hangfelvételhez vald jog] rendelkezése alapjan képmas vagy hang-
felvétel elkészitéséhez és felhasznalasahoz az érintett személy hozzajaruldsa sziikséges. Nincs sziik-
ség az érintett hozzdajaruldsara a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel felhasznalasdhoz to6-

megfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrdl késziilt felvétel esetén.

A torvény értelmében Tilos az érintett(ek) beleegyezése nélkiil képmads vagy hangfelvétel készitése
tanoran és tandrai sziinetekben egyarant. Felvétel készitésére alkalmas eszkozt tandran a tanuld ki-
kapcsolt allapotban tarthat magénal, szlinetekben masok személyiségi jogainak figyelembe vételével

hasznalhatja azt.

A fentiek megsértése fegyelmi intézkedést von maga utan, illetve biintet6jogi felel6sségre vonas is

torténhet.
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Oktatasi céllal a résztvevdk elzetes, irasos beleegyezésével készithetd képmas vagy hangfelvétel.

Ebben az esetben a késziilék bekapcsolt allapotban lehet tanéran is. Az informacidszerzésre is alkal-

gekre korlatozodik.

Amennyiben a tandrai hasznalatra vonatkozo szabdlyokat a tanuld masodszori figyelmeztetés
utan is megszegi, a késziiléket a szaktanar elveszi, az iskola vezetéségének kikapcsolt allapotban at-

adja, akitdl a sziil6 személyesen kérheti el.
3. A tanuldkkal 6sszefiigg6 szabalyok

3.1. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

A tanul6 az iskoldba értéktargyakat, ékszereket, pénzt csak sajat felelésségre hozhat. Az iskola a ta-
nuldk tulajdonat képezd, iskoldba hozott targyaiért, értéktargyaiért, pénzéért, kozlekedési eszkozéért

felel6sséget nem vallal.

Sajat vagy tarsai egészségét veszélyeztetd targyakat (kés, onvédelmi- és tamado fegyverek, gaz-
spray, tovabba tlizveszélyt magaban rejld hajvasalot, hajsiitévasat) az intézmény tertiiletére a tanulok

nem hozhatnak, azokat — renddrségi feljelentés mellett — elkobozzuk.

Az iskola vezetése kérheti a renddrség segitségét, amennyiben az iskoldban a Biintet6 Torvény-

konyvbe 1itkoz6 cselekedet torténik (kabitoszerrel valo visszaélés, lopas, testi sértés).

3.2. Ovo-védé intézkedések

Tanuldink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran fel
kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkertiilésére. Ennek megtorténtét az osztalyfénokok a nap-

l6ban rogzitik.

A gyakorlati oktatdsban résztvevok a gyakorlati képzéshez kapcsolod6é munka- és tizvédelmi ok-
tatdsban részesiilnek, melyet a munkavégzés eszkozeiben, koriilményeiben torténd valtozas esetén

megismételnek.
3.3. A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonat-
kozo eloirasok

Az oktatdsrdl a tanuldk az el6re nem lathato események (betegség, téli kozlekedési nehézségek stb.)

kivételével csak el6zetes engedéllyel maradhatnak tavol.
Elézetes engedélyt
* aszaktanar sajat drajarol
* az osztalyfénok 1-3 nap elméleti oktatasrdl,
= szakoktatd legfeljebb 3 gyakorlati foglalkozasi érarol

A fentieket meghalad6 mulasztdsra az el6zetes engedélyt az osztalyfonok javaslatara az iskola

igazgatoja adhat.
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Testnevelés 6rai munka aldl csak orvos mentheti fel a tanuldt. A szil6 kérésére a testneveld tanar

részlegesen felmentheti a tanuldt, illetve szamara elvégezhet6 feladatokat jeldl ki.
Ha a tanul¢ a tanitasi 6rardl tavol marad, mulasztasat igazolni kell!

Az elméleti és a gyakorlati oktatasrodl valo tavolmaradas igazolasanak elfogadasarol - a Hazirend

és a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével — kizardlag az osztalyfénok dont.

A tanul6 a hidnyzasat a mulasztast kovetd osztalyfénoki dran koteles igazolni. Ha igazolasi kote-
lezettségének 8 nap, illetve a legalabb 5 napos gyakorlati képzésti osztalyokban 15 napon beliil nem

tesz eleget, mulasztott 6rdi igazolatlannak mindsiilnek.

Ha a hianyzas nem elézetes engedéllyel torténik, a mulasztast igazolni kell hivatalos orvosi, be-
tegséget bizonyitd, vagy hatosagi igazolassal. A , rendelésen megjelent”, vagy , indokoltan megje-
lent” orvosi igazolast csak siirgds orvosi ellatast igényld, valamint kizarolag a tanitasi iddre korlato-
z0do6do szakrendelésen valo megjelenés esetében fogadhatd el. Ez esetben annak idtartamat igazolni
kell.

Minden mas esetben —szakorvosi rendelésen, tiid6szlird vizsgalaton- tanitasi idén kiviil vegyen

részt a tanuld!

Ha a tanul6 el6zetes engedély nélkiil mulaszt, a tanul6 sziil6je vagy gondviseldje koteles a mu-
lasztas elsd napjan az osztalyfdnoknek bejelenteni a mulasztas okat és varhato idStartamat. Abban az
esetben, ha az iskola semmiféle értesitést sem kap a tanulo tavollétének okardl, az osztalyfénok tele-
fonon keresi meg a sziil6t, ennek eredménytelensége esetén a sziil6t, gondvisel6t levélben értesiti az

osztalyfénok.

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, azt igazolnia kell. A késés
tényét az idStartam megjelolésével az orat tartd szaktanar jegyzi be az osztalynaploba. A késések
ideje 0sszeadddik. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas idejét, a késés egy igazolt vagy
igazolatlan 6ranak mindsiil. A késéseket az osztalyfonok tartja nyilvan. Az elkésd tanuld nem zarhato

ki a tandrarol.

Kiilonosen indokolt esetben, de a tanévben 0sszesen 3 napot meg nem haladé mulasztast a sziil6

igazolhat. A harom nap egyben, vagy hdaromszor egy napi részletekben is értendd.

Az osztalyfénok egyéni mérlegelés alapjan, rendkiviili csalddi ok esetén utolag is elfogadhat a

sziil6tdl nem egybefiiggd, a tanév sordn dsszesen harom napot meg nem haladé igazolast.

Iskolan kiviili szervezetek —sportegyesiiletek, kulturdlis és egyéb intézmények - tanitdsi idben,
csak elOzetes irasbeli engedéllyel kérhetik ki a tanuldkat. A kikért tanuld tavozasanak engedélyezése
iigyében koteles felkeresni az igazgatot, aki a kikérd alapjan dont a tanuld eltdvozasarol.

Ha a tanuld az intézmény érdekében hianyzik, az osztalyfénok a hianyzas tényét bejegyzi az osz-

talynapldba, és a hidnyzas okanak feltiintetésével igazolja a tanul6 tavolmaradasat.

VMSZC lll. Béla Technikum és Kollégium Héazirend / 6.



Igazolatlan mulasztasnak mindsiil a hianyzas, ha a tanulé nem tud felmutatni orvosi, sziil6i, osz-
talyfonoki, szakoktatoi igazolast. Igazolatlan oranak szamit a tobbszori igazolatlan késés, ha annak

id6tartama eléri a 45 percet.

Az iskola koteles értesiteni a sziil6t a tankoteles tanulo elsd igazolatlan mulasztasakor, nem tan-
koteles tanulo esetében akkor, ha az igazolatlan mulasztas a 10 6rat eléri. Az értesitésben fel kell hivni

a szul6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztadsa a 10 orat eléri, az iskola koteles értesiteni — a sziild
masodik felszolitdsaval egy idOben- a tanuld lakdhelye szerint illetékes jarasi hivatal vezetdjét és a

gyermekjoléti szolgalatot. Ezt kovetéen minden tijabb +10 éra esetén is.

Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a harminc 6rat, az iskola a
mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot, tovabba ismételten tdjékoztatja a gyer-
mekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanul6 sziiljének az értesitésében. Ezt kovetéen min-

den tjabb +30 dra igazolatlan mulasztas esetén is.

Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven 6rat, az iskola igaz-
gatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyz&t és a kor-

manyhivatalt.

A magatartas osztalyzatanak megallapitasanal figyelembe kell venni a tanul6 igazolatlanul mu-

lasztott drdinak szamat is, ennek rendjét a Pedagogiai Program tartalmazza.

Tanuldszerzddéssel vagy szakképzési munkaszerzddéssel végzet gyakorlatok esetén a hianyzast
igazold tappénz lap fénymasolatat az osztalyfonoknek kell leadni, az eredeti pedig a gyakorlati hye-

lyen.
3.4. Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

A nevelési-oktatasi intézményben téritéskotelesek a tantargyfelosztas alapjan megallapitott tandra-

kon kiviili, a tanuldk érdeklédése, igénye alapjan szervezett foglalkozasok. Tovabba
Téritési dijkoteles:
e az iskola létesitményeinek, felszereléseinek haszndlata nem az iskola altal szervezett
programok esetére;
e atanuld elsédleges tanulményain tuli, az intézmény altal szervezett vizsgak dija;

e a tankoteles korhatar felett az évfolyam masodik alkalommal, tanulmanyi okbol torténd

megismétlése tandijkoteles;

e az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utan az
érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybodl a tanuldi jogviszony fenndlldsa alatt az
érettségi bizonyitvany megszerzése el6tti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi
javito- és potld vizsgdja,

e afiiggetlen vizsga;
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e atanuldijogviszony megsziinése utan megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javitd- és potlo
vizsgat is), tovabba a tanuldi jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be nem fejezett

szakmai vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitovizsga.
Tandijkoételes:

* a nevelési-oktatasi intézményben a pedagdgiai programhoz, a helyi tantervhez
(alaptevékenységhez) nem kapcsolddo nevelés és oktatas, valamint az ezzel 9sszefliggd mas

szolgaltatas.
3.5. Osztondij, juttatas, tamogatas a szakképzésben — felmend rendszerben

Tanuldszerzédés esetén az 6sztondij alapja a tanév els6 napjan érvényes kotelez6 legkisebb munka-

bér egyhavi 0sszege. Az 6sztondij mértéke:
e Technikumi dgazati alapoktatasban (9-10 osztaly) az 6sztondij alapjanak 5%-a.
e Szakképzé iskolai dgazati alapoktatasban (9. osztaly) az 6sztondij alapjanak 10%-a.

Ha a szakképzd intézményben kapja agyakorlati képzést a tanuld, a megel6z6 tanév év végi mi-

ndsitésében kapott osztalyzatok atlaga alapjan az alabbi mértéki 6sztondijat kaphatja:
e osztalyzatok atlaga 2,00-2,99 kozott van, 6sztondij alapjanak 5 %-a.
e osztalyzatok atlaga 3,00-3,99 kozott van, 6sztondij alapjanak 15 %-a.
e osztalyzatok atlaga 4,00—4,49 kozott van, 6sztondij alapjanak 25 %-a.
e osztalyzatok atlaga 4,49 f0l6tt van 0sztondij alapjanak 35 %-a.
Két esetben nem részesiilhet a tanuld 6sztondijban:

e Amennyiben a tanul6t évfolyamismétlésre kotelezték, a megismételt évfolyamon nem

részesiilhet 6sztondijban,

e Adott tanév hatralévd részében, amennyiben a tanuld igazolatlan mulasztdsainak szdma

eléri a 6 foglalkozast.
Egyszeri palyakezdési juttatas
Az els6 szakma megszerzését kovetden az alabbi mértékili egyszeri juttatast kapjak a tanu-

16k. Az alapja a tanév els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér egyhavi 0sszege,

mértéke a szakmai vizsga eredményétdl fligg.
e szakmai vizsga eredménye 2,00-2,99 kozott van, a palyakezdési juttatas: 80%.
e szakmai vizsga eredménye 3,00-3,99 kozott van, a palyakezdési juttatas: 110%.
e szakmai vizsga eredménye 4,00—4,49 kozott van, a palyakezdési juttatas: 145%.

e szakmai vizsga eredménye 4,49 felett van, a palyakezdési juttatas: 180%.
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Tovabbi tamogatas

Az szakmai oktatasban résztvevo tanulo, aki hatranyos helyzet(i, vagy rendszeres gyer-
mekvédelmi kedvezményben részesiil és palyazat benyutjtasat megel6zd tanév év végi ming-

sitésében kapott osztdlyzatainak atlaga 3,50 {616tt van, tdmogatdasra palyazhat.

A tamogatas alapja a tanév els6 napjan érvényes kotelez6 legkisebb munkabér egyhavi

Osszege, havonkénti mértéke a tAmogatas alapjanak 20%-a.

3.6. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A tanuldnak és sziilgjének joga van nyilatkozni arrdl, hogy mely tankdnyveteket kivanja megvasa-
rolni, ezért kotelessége, hogy az errdl szol6 igényfelmérd lapot a meghatarozott idépontig azt osz-
talyfénokének atadja/visszajuttassa. Az osztalyfénok az Osszeszedett felmérdlapokat atadja a tan-

konyvfelelésnek.

Amennyiben nem vagy késve adja at/juttatja vissza, tudomasul veszi, hogy szdmara a tankonyv

nem vagy csak a potrendelésben keriil/keriilhet megrendelésre.

Ingyenes tankonyvellatasban atvett tankonyveket a tanév végén, a végzds tanuldk a végbizonyit-
vany atvétele el6tt az iskola konyvtardba leadni. Azok a tanulok, akik ezt elmulasztjak, a kovetkezd
tanévre eldirt tankonyveket mindaddig nem vehetik fel, amig e kotelezettségiiknek nem tesznek ele-

get.
3.7.Kirandulasok rendje

Kirandulasok tervezett idejét, az elsd félév tekintetében oktober 20-ig, a masodik félév tekintetében
februar 20-ig irasban kell jelezni az iskolavezetés felé. A tervezésnél figyelembe kell venni az orszagos
és helyi programokat, a gazdasagossagot. A tervezett id6t modositani nem vart akadaly/szallas, au-

tobusz stb./ miatt minimum két héttel az indulds el6tt még lehet.

Kirandulas akkor szervezhetd, ha az osztdly 80 %-a részt vesz a programon (szandéknyilatkozat
alapjan). 15 f6nél tobb tanuld mellé plusz 1 kisérdtanart kell biztositani. Kirandulds egyszer egy tan-
évben, maximum két napos lehet, de 9. évfolyamon egy napos az ajanlott. A kirandulasok 6nkoltsé-

gesek, ezért koriiltekintéen kell uticélt valasztani.

Kirandulas el6tt minimum 10 nappal a tervezett programot és koltségvetést le kell adni a titkar-

sagra, és egyidejlileg e-mailben megkiildeni az intézményvezetének és a gazdasagi irodanak.
3.8. Tantargyvalasztas

Az igazgatd minden tanév marcius 31-ig kozzéteszi a valaszthato tantargyak korét és azok szintjeit.

A tanuld /és sziil6je/ majus 1-jéig irdsban jeloli meg a kivalasztott tantargya/ka/t, a valasztott ta-
nart. A jelentkezés mindig egy tanévre érvényes és a valasztott tantargyat modositani, tanév kozben

nem lehet.
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3.9. Osztalyoz6 vizsgak

Az osztalyozd vizsgak rendjével kapcsolatos részletes szabalyozast az iskola Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza, a kovetelményrendszert pedig az iskola Pedagogiai és Szakmai Programja-

nak Helyi Tanterve.

4. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmez6 intézkedések formai és

alkalmazasuk elvei

4.1. Dicséretek

A tanuldkat kiemelkedd tanulmanyi eredményeik, j6 vagy kivalo teljesitményeik, példas szorgalmuk
és magatartasuk, a kozosség érdekében kifejtett munkajuk, versenyeredményeik okadn dicséret, ill.

kituntetés illeti. Ezek fokozatai:
» osztalyfénoki szdbeli, osztalyfénoki irasbeli az osztalyfénok dontése szerint,
* igazgatoi szdbeli, igazgatdi irdsbeli az igazgatd dontése alapjan

* nevelGtestiileti dicséret és az iskola diszdobozos jelvénye kitiintetés, melynek odaitélésérdl

az intézmény neveldi kara nevel6testiileti hatarozattal dont.

A jelentésebb eredményeket nyilvanossagra kell hozni.
4.2. Elmarasztalasok

Fegyelmezd intézkedésben kell részesiteni azt a tanuldt, aki helytelen magatartast tantsit, a tanuldi
jogviszonybol fakado kotelezettségeinek nem tesz eleget, az iskolai rendszabalyokat sulyosan vagy
ismételten megszegi, a munkavédelmi eldirdsokat nem tartja be, igazolatlanul mulaszt, vagy tanulo-

hoz méltatlan magatartast tanusit.
* Ha a kotelességszegés vagy szabalysértés nem stlyos és az el6szor fordul el6:
o szaktanari, osztalyfénoki, szakoktatdi szobeli és irdsbeli figyelmeztetés

* ha a kotelességszegés vagy szabalysértés stulyos vagy ismétlédd, az eset sulyossagat mér-

legelve:
o igazgatdi figyelmeztetés (irasbeli)
o igazgatdiintés (irdsbeli)
o fegyelmi eljaras (az SzMSz-ben szabdalyozva)

A fegyelmez6 intézkedés a tanuld emberi méltodsagat, valamint a jogszabalyokban meghatarozott

jogait nem sértheti. Fegyelmi biintetések (2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kdznevelésrdl).
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5. A tanuldk jogai és kotelességei

5.1. A tanuldk jogai

a tanuldnak joga, hogy biztonsagban és egészséges kornyezetben nevel6dhessen, fejlesszék

személyiségét;

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfelel nevelésben és mindségi oktatas-

ban részesiiljon;

iskolai tanulmanyi és munkarendje a sziikséges pihendid6, szabadidd, testmozgas beépi-
tésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfele-

16en alakuljon;

egy napon legfeljebb 2 nagydolgozatot, ill. témazardt irjon el6zetes egyeztetés alapjan;
a tandr 4ltal javitott irasbeli munkajat két tanitasi héten beliil megtekinthesse;

részt vehessen a meghirdetett tanulmanyi versenyeken;

érdemjegyeirdl, tandri bejegyzésekrdl az elektronikus napld/elektronikus ellendrzd feliile-

tén keresztiil folyamatosan értestiljon;

személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak;

élvezzen védelmet fizikai és lelki er0szakkal szemben;

nem vethetd al4 testi fenyitésnek, embertelen megaldzo biintetésnek vagy banasmodnak;

személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jo-

gat, onrendelkezési jogat az iskola, illetve a kollégium tiszteletben tartsa;

az iskoldban a tanuldk didkkoroket alakithatnak (szakkor, érdeklédési kor, onképzokor
miivészeti csoport). Minimum 5 £6 alakithat didkkort, a megalakulast az iskola igazgatoja-
nak kell bejelenteni. Miikodésiiket sajat maguk alakithatjak ki, s képviseletet kiildhetnek

az iskolai didkonkormanyzatba;

az iskolai didkmédiat a didkok a didkonkormanyzatot segit6 tanar egyetértésével haszndl-
hatjak;
igénybe vehesse az iskola létesitményeit, a tanintézet nyujtotta tanulmanyi és egyéb ked-

vezményeket (korrepetdlds, tanfolyam, fakultdcid, sportkor, konyvtar, informatikai eszko-
70k, stb.);

hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, értesiiljon jogai gyakorlasa-

hoz sziikséges eljarasokrol;

valaszto és valaszthatd legyen a didkképviseletbe; részt vehessen a diakkorok munkajaban,
és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja legyen iskolai, mtivel6dési, miivészeti, ismeret-

terjesztd, sport- és mas koroknek;
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személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen

az érdekeit érintd dontések meghozatalaban;

az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kér-
désrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkdjardl, az iskola, kollégium miikodésérdl,
tovabba tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érint6 kérdésekrdl, valamint e kor-

ben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola, a kollégium vezetdihez;

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszte-

letben tartsdk;

kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag eltt

adjon szamot tudasarol;

kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon;
tanuldszerzddést kothessen, szabad idejében munkat vallalhasson;

a jogszabalyok altal meghatarozott modon ingyenes tankonyvellatasban részestilhessen;
fennmarad¢ szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhasson;

egyéni, kozosségi problémai megoldasahoz kérhesse tanarai, osztalyfénoke, az védono, il-

letve az iskolavezetés segitségét;

kérhesse atvételét mas iskolaba;

5.2. A tanulo kotelessége

a tanuld kotelessége, részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon és szakmai

gyakorlatokon;

rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartdssal, képességeinek megfelelGen eleget te-
gyen tanulmanyi kotelezettségének; mindig hozza magaval a szaktandra altal meghataro-

zott tanulashoz sziikséges felszereléseket, védd- és munkaruhdzat darabjait;

életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsagahoz igazodva, pe-
dagogus feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett - a hazirendben meghatarozottak
szerint - kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rend-
ben tartasdban, a tanitdsi orak, kollégiumi foglalkozasok, rendezvények el6készitésében,

lezarasaban;

megtartsa az iskolai tandrai és tanoran kiviili foglalkozasok, a kollégiumi foglalkozasok, az
iskola és a kollégium helyiségei és az iskolahoz, kollégiumhoz tartozo teriiletek hasznalati

rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola, a kollégium szabdlyzatainak el6irdsait;

az el6irasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatds sordn hasznalt eszkozoket, védje

az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet;
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Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biz-
tonsagat védo ismereteket, tovabbd haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedago-
gusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazot-

tait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlel;

megdrizze, illetSleg az el6irasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran

hasznalt eszk6zoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit;

az iskola, kollégium vezetdi, tandrai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jo-

gait tiszteletben tartsa;

megtartsa az iskolai, kollégiumi alapdokumentumokban - szervezeti és miikodési szabaly-

zatban, hazirendben — foglaltakat;

segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és tovabbfejlesz-
tését,

az iskoldban tiszta, dpolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill§, id6jarasnak meg-

felel6 oltozékben jelenjen meg,

az iskolai tinnepélyeken és rendezvényeken tinnepélyes, az alkalomhoz ill6 ruhaban jelen-
jen meg, ami kotelez6en a fit tanuldk esetében sotét nadrag és fehér ing, a lanyoknal sotét,
legalabb combkozépig érd alj vagy nadrag és fehér bluz tinnepi feldltével és alkalmi cip6-

vel;

védje sajat és tarsai egészségét.

Egészségvédelmi okokbol az iskola egész teriiletén tilos a dohdnyzas, az alkoholfogyasztas (ittas

allapotban az iskoldban nem johet ill. nem tartézkodhat), tovabba tilos a kabitoszerrel valo visszaélés

(fogyasztas és terjesztés), e termékeket az iskola teriiletére behozni is tilos, az eldirds megszegése a

torvény szerinti biintetést vonja maga utan.

6. Fiiggelék

6.1.Jogszabalyi hattér

Kiils6 szabalyzok:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésr6l

2019. év LXXX. torvény. torvény a szakképzésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szo6l6 torvény végrehajtasarol
1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrdl

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

Bels6 szabalyzok:

Szakmai alapdokumentum
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* Pedagogiai program
» Szervezeti és miikddési szabalyzat

* Intézményi munka- és tlizvédelmi szabalyzat

6.2. Mellékletek

E hazirend mellékletei:
1. Csengetési rend
2. Dohanyzas tilalmardl szo6l6 szabalyok
3. Panaszkezelési szabalyzat
4. A hazirend melléklete a felnéttoktatasra vonatkozo kiilon rendelkezésekrdl
5. Adatvédelmi melléklet
6. Az intézményben miikodo egyeztetd forumok nyilatkozatai

7. Zard rendelkezések

A Hézirend hatélyba lépésének id6pontja: az elfogadasat kovetd nap. Ervényessége a sziikség szerinti

modositasig, ill. annak visszavonasaig tart.
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Mellékletek
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1. SZ. MELLEKLET

CSENGETESI REND

Id6pont Orak / sziinetek
07:55 — 08:40 1. Ora
08:40 — 08:50 sziinet 10p
08:50 — 09:35 2. Ora
09:35 - 09:45 sziinet 10p
09:45 - 10:30 3. Ora
10:30 - 10:40 sziinet 10 p
10:40 — 11:25 4. Oora
11:25-11:35 szuinet 10p
11:35 - 12:20 5. ora
12:20 - 12:30 sztinet 10p
11:30 - 13:15 6. Ora
13:15 - 13:25 sziinet 10p
13:25 - 14:10 7. Ora
14:10 - 14:15 szlinet 5p
14:15 - 15:00 8. 0ra

Dohanyzasi lehet6ség a 18 éven feliilieknek, kizardlag a 3. és 6. 6ra

utani sziinetekben a megszokott helyen!
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2.SZ. MELLEKLET
DOHANYZAS TILALMAROL SZOLO SZABALYOK

I. A szabalyzat célja és hatalya

Vas Megyei Szakképzési Centrum III. Béla Technikum és Kollégium (9970 Szentgotthard, Honvéd
ut 10.) (tovabbiakban: Iskola) és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szaba-
lyairol szo6l6 tobbszor modositott 1999. évi XLIL 4.§ bekezdésében foglalt kovetelményeknek megfe-
leléen jelen Dohanyzasi Szabalyzatban (tovabbiakban Szabalyzat) hatarozza meg az Iskola tertiletén
a dohanyzasellenes eljarasok kovetelményei megvaldsitasanak modjat.

II. A Szabalyzat célja:

Az Iskola vezetdi, munkavallaloi és tanuldi részére attekinthet6 anyagot biztositson, mely egyrészt
eleget tesz a jelenleg hatdlyos jogszabalyok kovetelményeinek, masrészt tartalmazza a munkavé-
delmi tevékenység szakszeri ellatdsahoz sziikséges ismereteket.

A szabadlyzat meghatarozza, hogy az iskola dohanyzdé dolgozdi és a 18. életéviiket betoltott tanulok
a tanitas 3. és 6. ordja utanu sziineteiben kizarolag az intézmény elsd bejaratatol 5 méterre, a dohany-
zasra kijelolt helyen dohanyozhatnak.

III. A Szabalyzat teriileti hatalya:

Kiterjed az Iskola kezelésében, hasznalatdban 1év6 6sszes munkahelyre és helyiségre, nyilt térre,
valamint az Iskola éltal id6szakosan, vagy atmeneti jelleggel munkavégzés céljabol igénybevett 6sz-
szes munkahelyre, illetve helyiségre, nyilt térre.

A dohényzasi korlatozassal érintett, valamint a dohanyzasra kijelolt helyeket, helyiségeket felirat

vagy jelzés alkalmazasaval kell megjeldlni. A felirat vagy jelzés mérete legalabb A/4-es nagysagu. A
feliraton vagy jelzésen , DOHANYZASRA KIJELOLT HELY” és , TILOS A DOHANYZAS” szovegek
szerepelnek.

IV. A Szabalyzat személyi hatalya:

Az Iskola valamennyi munkavallaldjara, a mellékallasban, szerz6désben és egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottakra, tanulokra, tandrokra, valamint szerz6dés alapjan a Cég részére munkat végzo,
de mds gazdalkodo szervezethez tartozéd munkavallalokra a szerz8désben meghatarozottak szerint.

V. A Szabalyzat idébeli hatalya:

A hatdlyba 1épés idSpontja: 2013. november 11.

A Szabalyzat el6irasainak megszegése — a cselekmény, mulasztas, vagy annak nyoman bekovet-
kezett esemény stlyossagatol és jellegétdl fliggden — fegyelmi, szabalysértési, biintetd, illetve polgari
jogi eljarast vonhat maga utan.

Jelen Szabalyzat az Iskola HAZIRENDjének mellékletét képezi.

A Szabalyzatban foglaltak megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil.

Kotelezettségek betartasaért felelds: a nevelési igazgatohelyettes.
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3. SZ MELLEKLET

PANASZKEZELESI SZABALYZAT

I. Bevezetés

Jelen szabalyzat Vas Megyei Szakképzési Centrum III. Béla Technikum és Kollégium mukodésével
kapcsolatos panasziigyek elbiraldsanak, kivizsgalasanak és a panasz orvoslasanak eljarasi rendjét irja
le. A panaszkezelési rendelkezések célja, a munkavégzés soran a partnereink korében keletkezd prob-
lémakat, vitakat a megfeleld szinten, a legkorabbi id6pontban lehessen megoldani.

II. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat az intézmény egységére és alkalmazottjara az intézmény tevékenységével kapcsolatban,
szOban vagy irdsban, névvel tett panasz és kérelem kezelésének eljarasi rendjére vonatkozik.

III. A panaszkezelési eljaras altalanos szempontjai

A panaszt, a vélt vagy valos problémat elsGsorban és legel6szor az ,,okozdval” kell tisztdzni, ha ez
nem vezet eredményre, akkor lehet tovabblépni a panaszkezelés szabalyzata szerint.

A panaszkezelés rendjét az érintettekkel meg kell ismertetni.

A nevelési igazgatohelyettes, nevelési munkakozosség-vezet6 ellendrzi a panaszkezelés folyama-
tat, Osszegzi a tapasztalatokat, beszamolot készit az éves értékeléshez.

A panaszkezeld felé a panasztevék panaszaikat megtehetik:

e személyesen

e telefonon (94/554-217)

e irdsban (9970, Szentgotthard, Honvéd utca 10.)

e elektronikusan: az ibszi@bela-szgotth.edu.hu

e Alevélben, vagy elektronikus tton érkezett bejelentést kotelezd iktatni.
A panaszt legalabb a 2. szintt6l kezd6édden irasba kell foglalni.
A panaszok irasos anyagait a ,,panasz dossziéban” kell gytjteni.

e Ha a panasz nem a megfelel szintre érkezik, akkor , vissza kell utalni” a megfeleldre, errdl a
panaszost értesiteni kell.

¢ Amennyiben a probléma felold4dsahoz tiirelmi id6re van sziikség, az érintettek meghatarozott
id6tartam utan kozosen értékelik a bevalast.
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I'V. Sziil6kre vonatkoz6 panaszkezelési rend

1. szint: A panaszos (sziil6, pedagogus) az osztalyfénokhoz fordul problémajaval

Az osztalyfénok megvizsgalja a panasz jogossagat.

¢ Amennyiben jogos, tovabbviszi az ligyet az illetékes felé.
¢ Amennyiben nem jogos, ezt a tényt kozli a panaszossal.
Jogos panasz esetén egyeztet az érintettekkel, a panaszossal.
e Ha ez eredményes, akkor a probléma megoldodott.

e Hatarid6: 5 munkanap

o Felelds: osztalyfonok

2. szint: az osztalyfénok tovabbitja az irdsban foglalt panaszt a nevelési igazgatohelyettes felé

Az igazgatohelyettes egyeztet a panaszossal és az érintettekkel.

Egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik.

e Ha ez eredményes, akkor a probléma megoldodott.

e Aznevelésiigazgatohelyettes tajékoztatja az igazgatot.
e Hatarid6: 10 munkanap

¢ Felelds: nevelési igazgatohelyettes

3. szint: a nevelési igazgatohelyettes tovabbitja a panaszt az igazgato felé
Az igazgatd egyeztet a panaszossal és az érintettekkel.
Egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik.
e Ha ez eredményes, akkor a probléma megoldodott.
e Hataridé: 15 munkanap
o FelelGs: igazgato

4. szint: a panaszos bejelenti, vagy az igazgato tovabbitja a panaszt a fenntarto felé

Az igazgatd a fenntartd bevondsaval megvizsgalja a panaszt.

o Kozosen megoldasi javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
e Fenntartdi egyeztetés a panaszossal.

Egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik.

e Ha ez eredményes, akkor a probléma eredményesen lezarul.
e Hatarid6: 20 nap
o Felelds: fenntarto

5. szint: a panaszos bejelenti panaszat az alapvetd jogok biztosa felé, az ligy végig vitele utan még
a birdsagi lehetdség van hatra. Az eljarasokat jogszabalyok hatdrozzak meg.
V. Tanulékkal kapcsolatos panaszkezelési rend
Az intézményben panasszal, jogorvoslati kérelemmel élhet az az iskoldval jogviszonyban all6 tanulo,
akit olyan jogsérelem ért, amely az iskolai oktatasi-nevelési tevékenységével kapcsolatos.

1. szint: A panaszos (didk, pedagogus) az osztalyfénokhoz fordul problémajaval

Az osztalyfonok megvizsgdlja a panasz jogossagat.

¢ Amennyiben jogos, tovabbviszi az ligyet az illetékes felé.
e Amennyiben nem jogos, ezt a tényt kozli a panaszossal.

Jogos panasz esetén egyeztet az érintettekkel, a panaszossal.
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e Ha ez eredményes, akkor a probléma megoldddott.
e Hatarid6: 3 munkanap
o Felelds: osztalyfonok

2. szint: az osztalyfOnok tovabbitja az irdsban foglalt panaszt a nevelési igazgatohelyettes felé

Az igazgatohelyettes egyeztet a panaszossal €s az érintettekkel.
Egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik.
e Ha ez eredményes, akkor a probléma megoldddott.
¢ A nevelési igazgatohelyettes tajékoztatja az igazgatot.
e Hataridd: 5 munkanap
o Felelds: nevelési igazgatohelyettes

3. szint: a nevelési igazgatohelyettes tovabbitja a panaszt az igazgato felé
Az igazgatd egyeztet a panaszossal €s az érintettekkel.
Egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik.
e Ha ez eredményes, akkor a probléma megoldddott.
e Hatarid6: 10 munkanap
o FelelGs: igazgato

4. szint: a panaszos bejelenti, vagy az igazgato tovabbitja a panaszt a fenntarté felé

Az igazgaté a fenntartd bevondsaval megvizsgalja a panaszt.

e Kozo6sen megoldasi javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
¢ TFenntartoi egyeztetés a panaszossal.

Egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik.

e Ha ez eredményes, akkor a probléma eredményesen lezarul.
e Hatarid6: 15 nap
o Felelds: fenntarto

5. szint: A panaszos / képviseldje bejelenti a panaszt az alapvetd jogok biztosa felé, az ligy végig
vitele utdn még a birdsagi lehetdség van hatra. Az eljdrasokat jogszabalyok hatarozzak meg.

VI. Alkalmazottakra vonatkoz6 panaszkezelési rend
A panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskoldban torténé munkavégzés sordn esetlegesen felmeriilé
problémakat, vitakat a legkorabbi id6pontban a legmegfelel6bb szinten lehessen feloldani, megol-
dani.

1. szint: A panaszos (dolgozo) problémajaval a témakor feleldséhez fordul, az alabbiak szerint:
a. Tanulokkal, sziil6kkel kapcsolatos kérdések:

Osztalyfénok, munkakozosség-vezetd, igazgatod
ill. helyettesei

b. Oktatassal / neveléssel kapcsolatos kérdések:

Munkak6zosség-vezetd, igazgato ill. helyettesei

¢. Munkaiigyi / munkajogi kérdések:

Kozalkalmazotti Tanacs elnoke; Szakszervezeti tit-
kar, igazgatd ill. helyettesei

d. Munkaszervezési kérdések:

Annak elrendeldje felé
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A felel6s megvizsgalja a megvizsgalja a panasz jogossagat.

¢ Amennyiben jogos, tovabbviszi az ligyet az illetékes felé.
¢ Amennyiben nem jogos, ezt a tényt kozli a panaszossal.
Jogos panasz esetén egyeztet az érintettekkel, a panaszossal.
e Ha ez eredményes, akkor a probléma megoldddott.

e Hatarid6: 3 munkanap

o Felel6s: kozvetlen felettes

2. szint: A témakor felelse kozvetiti az irdsba foglalt panaszt a tertiletért felel0s igazgatohelyettes
felé
Az igazgatOhelyettes egyeztet a panaszossal és az érintettekkel.

Egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik.
e Ha ez eredményes, akkor a probléma megoldddott.
e A nevelési igazgatOhelyettes tajékoztatja az igazgatot.
e Hataridd: 5 munkanap
o FelelGs: nevelési igazgatohelyettes
3. szint: az igazgatohelyettes tovabbitja a panaszt az igazgato felé
Az igazgatd egyeztet a panaszossal és az érintettekkel.
Egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik.
e Ha ez eredményes, akkor a probléma megoldddott.
e Hatarid6: 10 munkanap
o FelelGs: igazgato
4. szint: A panaszos bejelenti, vagy az igazgato tovabbitja a panaszt a fenntarto felé

Az igazgatd a fenntarté bevondsaval megvizsgalja a panaszt.

o Kozosen megoldasi javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
e Fenntartdi egyeztetés a panaszossal.
Egyeztetést, megallapodast irasban régzitik.
e Ha ez eredményes, akkor a probléma eredményesen lezarul.
e Hataridé: 15 nap
¢ Felelds: fenntarto
5. szint: A panaszos / képviselSje bejelenti a panaszt az alapvet6 jogok biztosa felé, az ligy végig
vitele utdn még a birdsagi lehetdség van hatra. Az eljarasokat jogszabalyok hatdrozzak meg.
VII. Utélagos teenddk
A panasszal kapcsolatos iratok megdrzésére az altalanos szabalyok az iranyadodak.

VIII. Zaro rendelkezések

Amennyiben a jelen Panaszkezelési Szabdlyzat targykorébe tartozod tigyre vonatkozo jogszabaly
megvaltozik, gy a megvaltozott jogszabaly rendelkezése szerint kell eljarni mindaddig, ameddig a
jelen szabalyzat mddositdsa meg nem torténik.

A jelen Panaszkezelési Szabalyzat a Hazirend mellékletét képezi, annak elfogadasa nap-
jan 1ép hatalyba.
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4. SZ MELLEKLET
A FELNOTTOKTATASRA VONATKOZO KULON RENDELKEZESEK

(Szabdlyozdk: 2011. évi CLXXXVII. térvény a szakképzésrdl; 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koz-
nevelésrol; 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koz-
nevelési intézmények névhaszndlatdroél)

A Vas Megyei SzC III. Béla Béla Technikum és Kollégiumban feln6ttoktatas keretében is folyik
szakképzés. A felndttoktatas a tanulo sajatos elfoglaltsagahoz, egyedi életkoriilményeihez alkalmaz-
kod¢ képzési forma, mely nappali, esti, levelezd és egyéb sajatos munkarendben folyhat.

A felné6ttoktatasban tanulokra — munkarendjiiktdl fiiggetleniil — alapvetéen a nappali munkarend-
ben foly6 oktatas hazirendje vonatkozik, az alabbi sajatos rendelkezéseket figyelembe véve:

e Tekintettel arra, hogy az esti munkarendben megszervezett képzés draszama a nappali
rendszer(i oktatas kotelezd draszamanak csupan 50%-a, az iskolai oktatas a tanuldk egyéni
felkésziilésére is épit. Az egyéni felkésziilés els6sorban a szakmai elméleti targyakat érinti,
az egyéni felkésziilés sziikségességére a szakmai elméletet és gyakorlatot oktatd tandrok
minden esetben felhivjak a tanuldk figyelmét.

e A tanul6 a szakképzés utolsé évfolyama kovetelményeinek teljesitése utan tehet szakmai
vizsgat. A tanul6 vizsgara torténd felkészitése és felkésziilése a tanorai foglalkozasok, va-
lamint az egyéni felkésziilés keretében torténik.

e A tanuld tudasat az adott szakképesités helyi tantervében rogzitett szabalyoknak megfele-
18en kell értékelni. Ha az iskola helyi tanterve eltéréen nem rendelkezik, akkor a tanuld
tudasat a tanitasi év végeén vizsgan kell értékelni.

e Az iskolanak dokumentalnia kell a tanuld tanorai foglalkozasokon valé jelenlétét, tavol-
maraddsat, tdvolmaradasanak indokat, tovabba a tavolmaradds igazolasat. Az iskola fél-
évenként Osszesiti az igazolatlan mulasztasokat, és ennek alapjan megallapitja, hogy me-
lyik tanulénak sztinik meg a tanuloi jogviszonya.

e Az iskola a tanitdsi év megkezdésekor irdsban tajékoztatja a felndttoktatasban részt vevd
tanuldt arrol, hogy az adott évfolyam adott félévében, az adott osztadlyban hany tanitdsi
Orat szervez az iskola. A tdjékoztatas kiterjed a mulasztasok jogkdvetkezményeire is.

e Megsziinik a tanuld tanuldi jogviszonya, ha a szorgalmi idészakban htisz tanérandl tobbet
mulasztott igazolatlanul.

Ha a tanul¢ a tandrai foglalkozasok tobb mint 6tven szdzalékardl tdvol maradt, félévkor és év vé-
gén minden esetben osztalyozd vizsgan koteles szdmot adni tudasardl. Az osztalyozo vizsga aldl fel-
mentés nem adhatd. Az osztdlyozo vizsga helyérdl és idSpontjarol a vizsgat legalabb tiz nappal meg-
el6zden értesiteni kell a vizsgat szervezd intézmény feladatellatasi helye szerint illetékes kormanyhi-
vatalt. A kormanyhivatal megbizottja megfigyel6ként részt vehet a vizsgan.
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5.SZ. MELLEKLET
ADATVEDELMI MELLEKLET
A személyes adatok kezelése tekintetében a fObb irdnyadd jogszabalyok a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelésérdl szolo az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete

(GDPR), illetve az informdcids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi

CXIL torvény (Infotv.).

INFORMACIOK:

ADATKEZELO NEVE: Szombathelyi Miszaki Szakképzési Centrum

KEPVISELOJE: Szentgydrgyvari Rébert féigazgatd

AZ ADATKEZELES CELJA: Kinevezés, munkaviszony létrejétte, fenntartasa,
megszlinése, jogszabalyon alapuld

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzajarulasa.

A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEI: Vas Megyei Szakképzési Centrum dolgozéi

(akik megtekinthetik)

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK | Kézalkalmazotti, munkajogi jogviszony megsziné-

IDOTARTAMA: sét kdvetd 6t év

NYILVANTARTOTT ADATOK KORE A Centrum adatkezelési szabalyzatanak lll/2 pontja-
ban felsorolt adatok

TOVABBI SZEMELYES ADATOK: A 2011. évi CXC. torvény és a 1992. évi XXXIII. tor-
vény, 2012. évi l. térvény altal eldirt adatok

Az érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezelétsl az Onre vonatkozo személyes ada-
tokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az

ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van az adathordozhatésaghoz.

Joga van a hozzajarulasa barmely idépontban torténd visszavondsahoz, amely nem érinti a visz-

szavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

Joga van a felligyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosag
http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e-mail: ugyfelszolga-
lat@naih.hu). Amennyiben On kiilfoldi dllampolgar, tigy a lakhelye szerinti feliigyeleti hatésdgnal is

panaszt tehet.) panaszt benyujtani

Az adatszolgaltatds nem eldfeltétele szerz6déskotésnek, a személyes adatok megaddsara nem ko-

teles.

Tovabbi informaciok a Centrum internetes oldalan elérhetd Adatkezelési tajékoztatéban olvasha-

tok.
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GYERMEKEK ADATAINAK KEZELESE

Amennyiben a személyes adatok kezelésének jogalapja hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pont), a személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha a gyermek a 16. életévét betoltotte. A 16. élet-
évét be nem toltott gyermek esetén a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan
mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve

engedélyezte (GDPR 8. cikk (1) bekezdés).

A gyerekekrdl rendezvények soran készitett fényképek készitésével és nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatos elvarasokrol a magyar hatdsag kiilon kozleményt adott ki, mely szerint a gyermekekrdl
késziilt felvételek személyes adatnak mindsiilnek, ezért kezelésiikhoz sziikséges az adatalany illetve

torvényes képviseldjének felhatalmazasa
14 év alatti gyermek esetében a sziild,
14-16 év kozott a sziild és a gyermek kozosen,
16 év folott pedig mar kizardlag a gyermek jogosult a hozzajarulas megadasara.

Kiilonél6 vagy elvalt sziilk esetében csak az a sziild adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot,
aki a sziildi feliigyeleti jogok gyakorlasara jogosult — a nevelési, oktatasi intézménynek azonban nem
feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgdlja, el kell fogadnia az errdl szolo sziildi tdjékoztatast
azzal, hogy vita esetén az ellentmonddst az erre jogosult hatdsdgnak (gydmhatdsag, birdsag) kell
megoldania. (NAIH kozlemény: https://www.naih.hu/files/2017-08-31-kozlemeny-diakok-fenykepe-isk-hon-
lapon.pdf)
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ADATKERO LAP

SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT NEVE:

OM AZONOSITOJA:

NYILVANTARTOTT ADATOK KORE

A Centrum adatkezelési szabalyzatanak 111/2
pontjaban felsorolt adatok

TOVABBI SZEMELYES ADATOK:

A 2011. évi CXC. torvény és a 1992. évi
XXXIII. térvény, 2012. évi l. torvény altal eldirt
adatok

INFORMACIOK:

ADATKEZELO NEVE:

Szombathelyi Miiszaki Szakképzési Centrum

KEPVISELOJE: Szentgyorgyvari Rébert féigazgato
AZ ADATKEZELES CELJA: Kinevezés, munkaviszony létrejétte, fenntar-

tasa, megsziinése, jogszabalyon alapulé

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

Az érintett hozzajarulasa.

A SZEMELYES ADATOK CiMZETTJEI:

(akik megtekinthetik)

Vas Megyei Szakképzési Centrum dolgozéi

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK
IDOTARTAMA:

Koézalkalmazotti, munkajogi jogviszony meg-
szlinését kovetd ot év

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:

Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezel6tdl az Onre vonatkozé személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van az adathordozhatésaghoz.

Joga van a hozzjarulasa barmely idépontban torténd visszavonasahoz, amely nem érinti a visszavonas
el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.

Joga van a felugyeleti

hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és

Informaciészabadsag Hatésag

http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e-mail: ugyfelszolga-
lat@naih.hu). Amennyiben On kiilféldi allampolgar, agy a lakhelye szerinti felligyeleti hatésagnal is pa-

naszt tehet.) panaszt benyuijtani
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Az adatszolgaltatas nem el6feltétele szerz6déskotésnek, a személyes adatok megadasara nem koteles.

A személyes adatok kezelése tekintetében a fébb iranyado jogszabalyok a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelésérdl sz6lé az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(GDPR), illetve az informacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.).

Tovabbi informacidk a Centrum internetes oldalan elérheté Adatkezelési tajékoztatéban olvashatok.

Kijelentem, hogy az Adatkezelési szabalyzatot és annak mellékleteit és megismertem, az abban foglal-
takat elfogadom, melyet ezen nyilatkozat alairasaval igazolok.

A fenti informdciokat és tajékoztatast tudomasul vettem, fent megadott személyes adataim fen-
tiekben megjelélt célu kezeléséhez 6nkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkiil beleegyezésemet
adom.

Kelt: .............. ) e

alairas
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GYEREKEK ADATAINAK KEZELESEHEZ ADATKERO LAP ES ELOZETES TAJEKOZTATO

Amennyiben a személyes adatok kezelésének jogalapja hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekez-
dés a) pont), a személyes adatok kezelése akkor jogszeri, ha a gyermek a 16. életévét betoltotte.
A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén a gyermekek szemeélyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerl, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szil6i feligyeletet gya-
korl6 adta meg, illetve engedélyezte (GDPR 8. cikk (1) bekezdés).

A gyerekekrél rendezvények soran készitett fenyképek készitésével és nyilvanossagra hozatala-
val kapcsolatos elvarasokrél a magyar hatésag kulon kézlemeényt adott ki, mely szerint a gyerme-
kekrdl készult felvételek személyes adatnak minésulnek, ezért kezelésukhoz szikséges az adat-
alany illetve torvényes képviseldjének felhatalmazasa

» 14 év alatti gyermek esetében a szlilg,
» 14-16 év kozott a szl és a gyermek kézosen,
» 16 év folott pedig mar kizardlag a gyermek jogosult a hozzajarulas megadasara.

Kulonél6 vagy elvalt szulbk esetében csak az a szulé adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot,
aki a szuléi felugyeleti jogok gyakorlasara jogosult — a nevelési, oktatasi intézménynek azonban
nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kell fogadnia az errél sz6ld szulbi
tajékoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmondast az erre jogosult hatésagnak (gyamhato-
sag, birdsag) kell megoldania. (NAIH kézlemény: https://www.naih.hu/files/2017-08-31-kozle-
meny-diakok-fenykepe-isk-honlapon.pdf)

Vas Megyei Szakképzési Centrum

9700 Szombathely, Akacs Mihaly u. 8-10.
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ADATKERO LAP ES ELOZETES TAJEKOZTATO

HOZZAJARULASON ALAPULO SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT ADATAI (tanulé)

AZ ERINTETT FELETT SzULOI
FELUGYELETET GYAKORLO
SZEMELY ADATAI

Név

Anyja neve

Szlletési hely, idépont

Egyéb személyes adatok

Centrum adatkezelési szabaly-
zatanak VI. fejezetében felsorolt

adatok, 2011. évi CXC. térvényben
és a 2011. évi CLXXXVII. térvényben
el6irt adatok

Vas Megyei Szakképzési Centrum lll. Béla Technikum ADATAI

Az adatkezeld
cime (postai cim is)

neve,

Vas Megyei Szakképzési Centrum Ill. Béla Technikum, 9970, Szentgott-

hard, Honvéd u. 10.

Az adatkezelés jogalapja

hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont) illetve 8. cikk (1) be-

kezdés

Az adatkezelés célja

Tanuldi jogviszony |étesitése,

fenntartasa

szul6i felugyelet mindségben adott
hozzajarulas kezelése

A személyes adatok cim-
zettje

Vas Megyei Szakképzési Cent-
rum

Vas Megyei Szakképzési Centrum

A személyes adatok ta-
rolasanak idétartama

Tanuldi jogviszony megsziné-
sét kovetd maximalisan ot év

Tanuldi jogviszony megsziinését ko-
veté maximalisan 6t év

Tovabbi informacio
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Tajékoztatas az érintettek jogairol

Onnek, mint a személyes adatok kezelésében érintett 16 éven aluli gyermek felett sziléi feliigye-
letet gyakorlé személynek joga van

a) kérelmezni Centrumtdl, az Iskolatdl a gyermekére és Onre vonatkozé személyes adatokhoz valé
hozzaférést,

b) agyermeke és az On személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését, térlését vagy zaroldsat,

c) jogszabdlyban meghatdrozott feltételek fennalldsa esetén gyermekének és Onnek joga van az
adathordozhatésaghoz, tovabba

d) tiltakozhat a gyermeke és az On személyes adatainak kezelése ellen, illetve

e) Onnek joga van az adatkezelési hozzajarulasat barmely id6pontban ingyenesen visszavonni. A
visszavonds nem érinti — a hozzajarulds visszavonasa el6tt — végrehajtott adatkezelés jogszer(isé-
gét. A visszavonast On postai vagy elektronikus uton is kezdeményezheti.

f) Onnek joga van a feliigyeleti hatdsdghoz panaszt benyujtani (Nemzeti Adatvédelmi és Informacio-
szabadsag Hatdsag, http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1530 Budapest, Pf.:
5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu). Amennyiben On kiilféldi dllampolgér, Ugy a szokdsos tartdz-

kodasi helye illetve munkahelye szerinti felligyeleti hatésagnal is panaszt tehet.

g) Jogai megsértése miatt On birdsaghoz fordulhat. A birdsdg az tigyben soron kiviil jar el. Az adatvé-
delmi perek elbiraldsa a torvényszék hatdskorébe tartozik, a per — az On valasztdsa szerint —az On
lakhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithatd.

Kérjiik Ont, hogy mielétt a feliigyeleti hatésaghoz vagy birésaghoz fordulna panaszaval —
egyeztetés és a felmeriilt probléma minél gyorsabb megoldasa érdekében — keresse meg
Tarsasagunkat.

Tajékoztatjuk, hogy az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezménye: tanuloi jog-
viszony id6tartama alatt fokozott nehézségekbe Utkdzhet a tanuldi jogviszonnyal 6sszefliggb tgy-
intézés, adminisztracio, kapcsolattartas.

A személyes adatok kezelése tekintetében a fébb irdnyadd jogszabalyok a természetes szemé-
lyeknek a személyes adatok kezelésérél sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (GDPR), illetve az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII. torvény (Infotv.).

Kijelentem, hogy az Adatkezelési szabalyzatot és annak mellékleteit és megismertem, az abban
foglaltakat elfogadom, melyet ezen nyilatkozat alairasaval igazolok.

Kijelentem, hogy az altalam fentiekben megadott gyermekemre vonatkozé személyes ada-
tok és a sajat személyes adataim a valésagnak megfelelnek és a jelen dokumentumban
megjelolt célu és idétartamu adatkezeléséhez onkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkiil
jarulok hozza.

Kelt: Szentgotthard, ....................oae.

(szUl6i felugyeletet gyakorl6 alairasa)
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Kijelentem, hogy az Adatkezelési szabalyzatot és annak mellékleteit és megismertem, az abban
foglaltakat elfogadom, melyet ezen nyilatkozat alairasaval igazolok.

Kijelentem, hogy az altalam fentiekben megadott személyes adatok a valésagnak megfe-
leinek és a jelen dokumentumban megjelolt célu és idétartamu adatkezeléséhez 6nkénte-
sen, minden kiulsé befolyas nélkul jarulok hozza.

(16 év feletti tanuld alairasa)
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